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Se accede a través del Catálogo de Aplicaciones de la Intranet: 

GRP (Sistema Integrado de Finanzas, Administración y RRHH) 

(URL: https://grpp/web/login) 

Usuario: el mismo que se utiliza para acceder al sitio de red de BPS 

Contraseña: la misma que se utiliza para acceder al sitio de red de BPS 

 

Odoo es un GRP (por sus siglas en inglés Government Resource Planning), 

es decir un Sistema  Integral  de Planeación,  Información  y Gestión  que 

soporta los procesos horizontales de las organización. 

 

 

 

Compras ágiles: 

Se trata de procedimientos para la adquisición de productos y/o de servicios por única vez (no generan Contrato). 

 

Monto Tope vigente 2022: Hasta $220.000
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1 – Ruta: Adquisiciones/Adjudicaciones/Compras Ágiles 

 
 

ESTADO EN 
ODOO-GRP  

QUIEN LO REALIZA: 

Borrador 

Creamos la Compra Ágil (Botón Crear), y nos crea la adquisición en estado Borrador.                                                                                                                                                                                           

Rol ADM  
Creador 

compra ágil 

Se selecciona Subtipo de solicitud (Normal), Área Especializada, Fecha de Inicio (Fecha del día de creación de la 
compra ágil), Descripción. 

Dentro de la pestaña “Adjudicación” se presiona añadir un elemento y se tendrán que completar las siguientes 
columnas: Proveedor (RUT, nombre o n° de proveedor)*, Producto (código SICE o descripción), udm, cantidad, 
precio unitario (con impuestos incluidos), moneda. 
Tener presente: que se deben añadir elementos en base a la cantidad de renglones (líneas) se van a comprar. 
Después de tener toda la info completa, presionar el botón “guardar”. 
 
*En caso de que el proveedor no se encuentre ingresado en Odoo, enviar mail a SoporteProveedores 
<SoporteProveedores@bps.gub.uy> . 
 
En el historial de compras ágiles se podrá cargar archivos, si corresponde. Para guardar los cambios presionar el 
botón “Registro”. 
 
Una vez ingresada toda la información, presionar el botón “Enviar a pre aprobación”. 

Pre 
aprobación 

El usuario pre aprobador, controla que esté toda la información correcta, en caso de encontrar algo para corregir 
puede presionar el botón “pasar a borrador” o si todo está correcto presiona el botón “pre aprobar” 

Rol ADM Pre 
aprobador 
compra ágil 
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Aprobación 

El usuario, presiona el botón “editar” y completa el campo “ordenador” (eligiendo de la lista que se despliega), 
luego aprueba y envía a autorizar, tener presente que previo a enviar a autorizar, el solicitante de imputación 
definitiva tendrá que haber actuado, para que la imputación se encuentre en estado “borrador”. Ver más abajo 
Creación de compromiso 2 en 1. 

Rol ADM 
Aprobador 
compra ágil 

En 
autorización 

Secretaría del Ordenador puede adjuntar archivos que consideren necesarios como nota interna (no se requiere archivo de 
resolución). 

Rol Secretaría Compra 
ágil 

El Ordenador Autoriza o Rechaza la Compra Ágil.                                                                                                                                     
-      Si da su Visto bueno presiona el botón “Autorizar” 
- Si no da su Visto bueno, presiona el botón “Rechazar” y tiene dos posibilidades: 
 seleccionar el motivo “Modificar adjudicación”, si entiende que se debe modificar la Compra Ágil.  Se deberá luego 

presionar el botón “Pasar a borrador”. 

 seleccionar “Cancelar adjudicación”, si se cancela la Compra Ágil.                                                                                                                                    

Rol Ordenador 
del Gasto 

Compra ágil 

Autorizado 

Una vez que la compra ágil se encuentra en estado "Autorizado": 
Un usuario de Finanzas con el rol imputador presupuestal, tendrá que procesar la imputación definitiva para dejarla en estado 
“comprometido”. 

Finanzas 
(imputador 

presupuestal) 

El usuario de Finanzas verá dos botones: 
- “Enviar a intervenir”: Para pasar la Compra Ágil al Contador Delegado para su intervención 
- “Volver a En autorización”: Para devolver la Compra Ágil al ordenador 

Finanzas 
(Revisor ADJ 

Finanzas) 

Pendiente 
intervención 

El Contador delegado visualizará los siguientes botones: 
- “Intervenir”: Para pasar la Compra Ágil a estado Intervención 
- “Observar”: Para pasar la Compra Ágil a estado observado, ingresando los motivos. 
- “Devolver a Finanzas”: Para devolver la Compra Ágil a Finanzas 

Finanzas 
(Contador 
Delegado) 

Intervenido 

Una vez que la Compra Ágil se encuentra en estado Intervenido, se tendrá la posibilidad de emitir Orden de compra. 
(Por ejemplo: Cuando se adquiere un producto que requiere inventariar o se quiera enviar la orden de compra al 
proveedor para solicitarle la factura). 
 

Rol ADM  
Creador 

compra ágil 
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PASOS PARA EMITIR LA ORDEN DE COMPRA (opcional): 
 
- Una vez que la compra se encuentra en estado “Intervenido”, se está en condiciones de crear la Orden de compra. 
Deberán seleccionar el botón “crear oc” dentro de la compra: 

 

 
 
 
 

El sistema creará la OC en estado “borrador”, para que se puedan completar los siguientes campos: 

Dentro de la pestaña “Entregas y facturas”: Ubicación (deberán seleccionar la ubicación donde se va a stockear), Forma de pago, Dirección y horario. Luego presionar “guardar” 

y “confirmar OC”, la Orden de compra quedará en estado “OC confirmado”, enviando el remito automáticamente al módulo Abastecimiento, que tendrá que realizarse la 

recepción para que se genere el ítem facturable y así pueda gestionarse el pago al proveedor. 
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Una vez emitida la factura, se deberá ingresar en GRP a través del botón “CREAR PROFORMA” (Ver manual), que 

visualiza el rol “ADM ingreso proforma compra ágil” en cualquier estado, desde “Pre-Aprobación” hasta “Intervenido” 
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CREACION DE COMPROMISO 2 EN 1 

En la Compra Ágil, a partir del estado “Pre aprobación”, un usuario con rol Solicitante de imputación definitiva podrá visualizar y presionar el botón “Solicitar Imp. Definitiva 

 

 

Al presionar el botón, se desplegará la siguiente ventana: 

 

 

COMPLETAR 

- Año fiscal  

- Proveedor.  

Una vez completado los campos, presionar el botón “Confirmar”. 
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 Aparecerá el nuevo registro de Imputación definitiva 2 en 1, y se deberá presionar el botón “Editar”. 

 

En la pestaña “Llaves presupuestales”, presionar “Añadir elemento” para poder ingresar las llaves presupuestales, moneda y monto a imputar. 
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Una vez ingresados todos los datos, presionar el botón “Asociar llaves presupuestales” 

 

Se visualizará la siguiente ventana a efectos de asociar cada línea de la adjudicación con la llave presupuestal correspondiente. Una vez realizado, presionar el botón 

“Confirmar”. 

 

 

 



Página 10 de 12 
 

 

A continuación se deberá presionar al final de la línea de cada llave, el ícono de Distribución de llaves presupuestales. 

 

 

Se abrirá la siguiente ventana, donde de ser necesario se deberá modificar el Monto Moneda, luego presionar el botón “Confirmar”. 
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En caso de ser necesario, se podrá editar el campo “Total a comprometer” para que su monto coincida con el total de las llaves que aparecen en el campo “Total 

comprometido” 

 

En la pestaña “Registración presupuestal”, se deberán completar los campos “Tipo de proveedor” (de la lista desplegable seleccionar el que corresponda) y “Tipo de 

documento” (Siempre 41- Definitiva) 

 

Una vez completos todos los datos, presionar el botón “Guardar”. 

 



Página 12 de 12 
 

 

FLUJO DE IMPUTACIONES DEFINITIVAS  

 

 Para que se pueda enviar a autorizar la Compra Ágil, previamente un usuario con rol “Solicitante de imputación definitiva” deberá crear las solicitudes de Imputación definitiva 
que correspondan con el botón “Solicitar Imp. Definitiva”, y presionar el botón “Guardar”. Las imputaciones definitivas quedarán en estado “Borrador”. Se deberá crear una 
imputación definitiva por cada proveedor incluido en la compra ágil- 

 

 Al momento de que el ordenador autorice la Compra Ágil, automáticamente se pasarán las imputaciones definitivas a estado “En financiero”. 
 

 Finanzas procesará posteriormente los compromisos. Las imputaciones definitivas quedarán en estado “Comprometido”. 
 

 En caso de que Finanzas encuentre algún error la solicitud de imputación definitiva creada, pasará el mismo a estado “Devuelto Finanzas” a efectos que el solicitante pueda 
realizar los cambios necesarios, y enviar nuevamente a estado “En financiero”. 

 

 Una vez las imputaciones se encuentren en estado comprometido, se podrá continuar con el flujo de la Compra Ágil. 

 


