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Llamar o Invitar a cotizar

Para publicar un llamado a cotizacién o una invitacion a cotizar:

1. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/ , con su usuario y

contrasefa:

] y n e,
@ E,:‘.gi:a.‘f,'“i, ARCE %5, sistuna de irtormacitn de Compras y Cortratwionas Esatles

nipeso ol sistema

Usuaris

Cortragafiy
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2. Aparecera una pantalla como la siguiente:

Archive  Operscién  Consulta  Mantenimiento  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Busqueda de compras

Ingrese el criteric de bisgueda y presions buscar.

) Buscar Compras Comunes ) Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ® Buscar Todas las Compras

Inciso (Tedas las Asignadas)

Unidad Ejecutora  (Todss 2= Asignadas) UAC (Todas las Asignadas)
Unidad de Compra (Todzs 2= Asignadas) [ ]

Tipo Compra | (Todos) 4 | Nro. Compra

Afio Compra

Fondo Rotatorio Ao Fiscal

Nro Ampliacion

Estado | {Todos)

Descaruar formato Excel (xls).

v]

- s 1
Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afio Compra N_ru - Fondo_ Obijeto de la
Ampliaciéon Rotatorio Compra
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2. Ingrese los parametros de busqueda de la compra, haga clic en el botéon Buscar y
seleccione la compra dando clic en el icono amarillo correspondiente:

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de bisgueda v presions buscar.

‘'Buscar Compras Comunes ' Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco '"® Buscar Todas las Com

Inciso (Todas las Asignadas)
Unidad Ejecutora  [Todzs l=s Asignadas) |« | UAC

[Tedas las Asignads

Unidad de Compra (Todzs las Asignadas) | |

Tipo Compra | (Todos) W | Nro. Compra 257683 Afno Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Ano Fiscal 2015 W
Estado | (Todos) v |

Buscar |Descar ar formato Excel (xls).

Resultados Encontrades: 1 Visuzlizando: 1 a1 =0 I
Totsl de Paginas: 1 Pagina Actual: 1
- Nro Fondo
Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afio Compra e e
Ampliacion Rotatorio
mmreamiee— e et 957653 2015 0 Mo 2015 Compra
Deparie Abreviada / Armada
1: Direccién Generzl de Acuerdo Marco
Secretara

Compras (CURSO)
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3. Aparecera una pantalla como la siguiente:

g;g?} grn:sgitili};cia ARCE Ei“,.‘fi"r‘l-‘i‘..\m Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales
Archivo Operacion Consulta Mantenimiento Planes Anuales Ayuda Usuario:

Mro. Compra 40472 Ao Compra 2020

Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Compra Armada

Inciso Presidencia de |a Republica Unidad Ejecutora Presidencia de la Repdblica v Unidades Depend

Seleccion de Operacion

Seleccione lz Operacién que desez sjecutar

Historial compra

Modificar compra
Ver compra

hlta Ilamadnginvitacifml

<< Atras

Observe que el estado de la compra sea Compra Armada. Elija la opcién Alta llamadol/invitacion.
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4. Obtendra el siguiente formulario:

Llamado/Invitacién

Objeto de la compra

Apertura electronica:  Seleccione.. ¥

Entrega de ofertas
Fecha tope : i Lugar:

Acto de Apertura
Fecha: = Lugar:

Pliego
Precio : 0,00

Archivo:

Regimenes de preferencia
Restringir regimenes de preferencia

Solicitudes
Prérrogas: -

Aclaraciones: 5o

Contacto
Nombre:

Teléfono fFax:

Correo electronico:

Guardar Salir
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5. Complete el formulario con los datos que correspondan a la compra en que se encuentra:

Campo

Descripcién

Objeto de la compra

Es el asunto o titulo del llamado o invitacién a cotizar. Requerido en
todos los casos.

Apertura Electrénica

Seleccionar “Si” o0 “No” segun corresponda. Si selecciona “Si” sélo
se aceptaran ofertas en linea, es decir, no se podran admitir ofertas
por ningun otro medio. Ademas otros campos no estaran
disponibles.

En algunos casos la Apertura Electrénica es obligatoria; se sugiere
previamente la lectura de los articulos 63 y 65 del TOCAF vy el
decreto reglamentario 142/018

Entrega de ofertas

Indique la fecha tope para la recepcion de ofertas, el sistema
controlara el ajuste de la misma a la normativa. Si el procedimiento
no es de Apertura Electrénica debera ademas indicar un lugar de
entrega de ofertas. La fecha se debe ingresar con el formato:
dd/mm/aaaa y la hora con el formato hh:mm

Acto de apertura

Si el procedimiento no es de Apertura Electrénica debera indicar un
lugar y hora de apertura, la cual debera ser mayor o igual a la fecha
tope de recepcion de ofertas. Si el procedimiento es de Apertura
Electronica, la misma se realiza automaticamente a la fecha tope de
recepcion de ofertas.

Pliego

Si el pliego tiene un costo, ingréselo en Precio; al salir de ese
cuadro aparecera a la derecha una lista desplegable para indicar la
moneda y un cuadro debajo donde podra indicar el lugar en dénde
se puede adquirir.

Para los procedimientos que no llevan pliegos, en su lugar
aparecera un campo de Requerimientos de caracter opcional con
la siguiente apariencia:

Reqguerimientos

Archivo:| Examinar...

Regimenes de preferencia
Restringir regimenes de preferencia

Para subir un archivo indique el lugar y nombre del archivo en su
disco haciendo uso del botén Examinar... y luego haga clic en el
botdn Subir. Si necesita subir mas de un archivo, comprimalos y
suba el archivo comprimido.

Los tipos de archivo que puede subir son:

Axt,.rtf,.pdf,.doc,.docx, .xls,.xIsx,.odt,.ods,.zip,.rar y 7z.

Andes 1365 piso 8 — CP: 11100 — Montevideo — Uruguay — compras@arce.gub.uy — Tel (+598) 2903 11 11



https://www.gub.uy/agencia-compras-contrataciones-estado/institucional/normativa/decreto-1422018-del-14-de-mayo-2018
https://www.gub.uy/agencia-compras-contrataciones-estado/politicas-y-gestion/tocaf
mailto:compras@arce.gub.uy

Uruguay
Presidencia

Agencia
Reguladorade
Compras Estatales

Regimenes de preferencia

Marque esta casilla si el pliego establece excepciones a la
aplicacion de regimenes de preferencia.

Si no selecciona la opcion Restringir regimenes de preferencia
quedaran disponible todos los regimenes y el proveedor los podra

seleccionar al momento de ofertar.

Si selecciona la casilla de verificacion Restringir regimenes de
preferencia, se podra gestionar los regimenes validos para el
llamado/invitacién que esta publicando, aparecera un sector con la
siguiente apariencia:

Pliego
Precio : |0,00

Archivo: | Examinar...

Regimenes de preferencia
#| Restringir regimenes de preferencia
Regimenes disponibles Regimenes asociados al lamado

FIN MIFYMES

€

=

Los regimenes que queden indicados en el cuadro Regimenes
asociados al llamado, seran las opciones disponibles que tendra el
proveedor al momento de ofertar.

Solicitudes Indique la fecha tope para la recepcion de solicitudes de aclaracion
o prorroga. La fecha se debe ingresar con el formato: dd/mm/aaaa
Contacto Ingrese el responsable de esa compra. Debera proveed un correo

electréonico valido.
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Importante: Los datos a completar en el formulario varian segun la compra que estamos
= realizando tenga apertura electronica o no, se aclara en cada caso. En este caso el
formulario a completar es el siguiente:

Llamado/Invitacion

Objeto de la compra

Apertura electronica: | Si v Apertura Electronica, sdlo admite ofertas en linea

Entrega de ofertas y Apertura electronica
Fecha tope : 5o

Pliego
Precio : o,00

Regimenes de preferencia
Restringir regimenes de preferencia

Solicitudes

Prorrogas: i

Aclaraciones: =
Contacto

Nombre:

Telefono/Fax:

Correo electronico:

Guardar Salir

NOTA: En el caso de Apertura Electronica, si al aprobar la invitacién recibe el siguiente error:

A La Unidad de Compra debe contar con al menos una direccién de correo electrénico para comunicaciones de procedimientos con apertura electrénica. Para ingresar un correo, seleccione en el ment

Mantenimiento la opcion Comunicaciones.

ingrese a “Mantenimiento”, opcién “Comunicaciones”. Una vez dentro de Mantenimiento de
comunicaciones, seleccione su inciso, unidad ejecutora y unidad de compra y clic en “Buscar”. En
el campo “Comunicacion” ingrese un correo valido; recuerde que en ese correo recibira
comunicaciones del sistema.

10
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5. Guarde el formulario haciendo clic en el botén Guardar que se encuentra en la parte

inferior de la pantalla.

6. Luego, para que se publique el Llamado o Invitacion en el portal de compras del Estado,

haga clic en el boton Aprobar.

Solicitudes
Prorrogas: 20/03/2020
Aclaraciones: 20/03/2020

Contacto
Nombre:
Teléfono f Fax:
Correo electronico:

Aprobar

Salir

Una vez aprobada, la informacién migra al portal de Compras Estatales. Esto puede

demorar hasta 10 minutos.

11
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1 Importante: Una vez aprobado el llamado en la parte superior del formulario aparecera la
L]
Cantidad de Oferentes, que se ira actualizando el conteo a medida que los proveedores

vayan ofertando, esta herramienta permite saber si hay necesidad de hacer una prérroga o no.

Se visualiza de la siguiente manera:

Nro. Compra 987684 Afio Compra 2015 Nro Ampliacion 0
Tipo Compra Licitacion Abreviada Estado Llamado Preparado Aiio Fiscal 2015
Inciso Ministeric de Turismo v Deporte Unidad Ejecutora Direccion General de Secretaria Unidad de Compra Compras (CURSCQ)

Llamado/Invitacion

@ La operacion se realizé con éxito

ICantidad de Oferentes: 0 I

0Objeto de la compra
Compra de carpeta (FM)

Apertura electrénica: Si Apertura Electronica, s6lo admite ofertas en linea

Entrega de ofertas v Apertura electronica
Fecha tope : 30/08/2015 12:14

Pliego
Precio : 0,00
Archivo: DGI+6951.pdf

Solicitudes
Prorrogas: 30/06/2015
Aclaraciones: 30/06/2015

12
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Llamado publicado

Asi quedara publicada la apertura electronica en el portal de ARCE:

Concurso de Precios 48/2020 Administracion Nacional de Educacién Publica | Consejo de Educacion
Primaria

REPARACIOMNES MENCORES - ESC. 66 SAN JOSE - CIUDAD DEL PLATA - OBRAS SANITARIAS

@ Recepcion de ofertas hasta: 25/11/2020 13:00hs

Publicado: 13/11/2020 12:11hs | Ultima Medificacién: 13/11/2020 ;
12:111 Ver detalles ™ Ofertar en linea
:11hs

Si el llamado es de Apertura Electrénica vera la etiqueta Apertura electrénica; haciendo clic

sobre la misma saldra el siguiente mensaje:

ATENCION:

Este procedimiento solo admite ofertas
en linea. La apertura de ofertas se
realizara en forma electrénica.

| Apertura electranica |

Compra Directa 102/2020 Adminis

Cotizar mascaras nasales para cpap segun pliego adjunto

@ Recepcion de ofertas hasta: 11/02/2020 10:30hs
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