GIRIEP,

0CCo
Compras agiles

Version 1 Pagina 1 de 12



] Contratos de proveedores al =
ﬁ \ e Y B - - Thios+ | SAupsrpore  k Favortos v 18009 ¢ | > [=| @
/)
\ N Banco de Previsidn Social N
- pedido Focha Contratode N9 A
Contratos Nro. Tipo de Fecha  Periodo contrato
[ Proveedor de Concepto inicio . condiciones
O ora om0 compra o finalCG  0C ndioionespartioular
Conkuke e provescionie . = asociado
Gonratos P VIDRIERIALA 201028 Gompra  SERVICIO DE SUMINISTRO Y REPOSICION DE GRISTALES

ISLASRL ©D-00013 Directa

Se accede a través del Catdlogo de Aplicaciones de la Intranet:

Historial de

GRP (Sistema Integrado de Finanzas, Administracion y RRHH) : e o
(URL: https://grpp/web/login) SR
e Brvos O LoA CD-00040 Dwecta de CRENADEGER.

) ESKILSA 2019-28-
g ©D-00018

Usuario: el mismo que se utiliza para acceder al sitio de red de BPS :
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IONADO INSTALADOS EN UDAI MINAS,
NUMERO 110 7148

Odoo es un GRP (por sus siglas en inglés Government Resource Planning),
es decir un Sistema Integral de Planeacion, Informacién y Gestién que
soporta los procesos horizontales de las organizacion.

Compras agiles:

Se trata de procedimientos para la adquisicidon de productos y/o de servicios por Unica vez (no generan Contrato).

Monto Tope vigente 2022: Hasta $220.000
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1 - Ruta: Adquisiciones/Adjudicaciones/Compras Agiles

ESTADO EN QUIEN LO REALIZA:
ODOO-GRP -
Creamos la Compra Agil (Botdn Crear), y nos crea la adquisicién en estado Borrador.
Se selecciona Subtipo de solicitud (Normal), Area Especializada, Fecha de Inicio (Fecha del dia de creacién de la
compra agil), Descripcién.
Dentro de la pestaia “Adjudicacidon” se presiona afiadir un elemento y se tendran que completar las siguientes
columnas: Proveedor (RUT, nombre o n° de proveedor)*, Producto (cédigo SICE o descripcion), udm, cantidad,
precio unitario (con impuestos incluidos), moneda. Rol ADM
Borrador |Tener presente: que se deben afiadir elementos en base a la cantidad de renglones (lineas) se van a comprar. Creador
Después de tener toda la info completa, presionar el botdn “guardar”. ;.
compra agil
*En caso de que el proveedor no se encuentre ingresado en Odoo, enviar mail a SoporteProveedores
<SoporteProveedores@bps.gub.uy> .
En el historial de compras agiles se podra cargar archivos, si corresponde. Para guardar los cambios presionar el
botén “Registro”.
Una vez ingresada toda la informacién, presionar el boton “Enviar a pre aprobacion”.
_ ] _ - _ Rol ADM Pre
usuario pre aprobador, controla que esté toda la informacion correcta, en caso de encontrar algo para corregir
Pre El bad trol té toda la inf t d trar al abrobador
bacid puede presionar el botén “pasar a borrador” o si todo esta correcto presiona el botdn “pre aprobar” P
aprobacion ‘.
compra agil
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Aprobacion

El usuario, presiona el botdn “editar” y completa el campo “ordenador” (eligiendo de la lista que se despliega),
luego aprueba y envia a autorizar, tener presente que previo a enviar a autorizar, el solicitante de imputacion
definitiva tendrd que haber actuado, para que la_imputacidn se encuentre en estado “borrador”. Ver mas abajo
Creaciéon de compromiso 2 en 1.

Rol ADM
Aprobador
compra agil

Secretaria del Ordenador puede adjuntar archivos que consideren necesarios como nota interna (no se requiere archivo de

Rol Secretaria Compra

resolucidn). agil
El Ordenador Autoriza o Rechaza la Compra Agil.
En - Sidasu Visto bueno presiona el botén “Autorizar” Rol Ordenador
autorizacion - Sinodasu Visto bueno, presiona el botén “Rechazar” y tiene dos posibilidades: del Gasto
e seleccionar el motivo “Modificar adjudicacién”, si entiende que se debe modificar la Compra Agil. Se deberd luego .
presionar el botén “Pasar a borrador”. Compra agll
e seleccionar “Cancelar adjudicacién”, si se cancela la Compra Agil.
Una vez que la compra agil se encuentra en estado "Autorizado": Finanzas
Un usuario de Finanzas con el rol imputador presupuestal, tendra que procesar la imputaciéon definitiva para dejarla en estado (imputador
“comprometido”.
. presupuestal)
Autorizado
El usuario de Finanzas vera dos botones: Finanzas
“Enviar a intervenir”: Para pasar la Compra Agil al Contador Delegado para su intervencién (Revisor ADJ
Volver a En autorizacidon”: Para devolver la Compra Agil al ordenador Finanzas)
El Contador delegado visualizara los siguientes botones: Fi
. , Inanzas
Pendiente “Intervenir”: Para pasar la Compra Agil a estado Intervencion
intervencion “Observar”: Para pasar la Compra Agil a estado observado, ingresando los motivos. (Contador
“Devolver a Finanzas”: Para devolver la Compra Agil a Finanzas Delegado)
Una vez que la Compra Agil se encuentra en estado Intervenido, se tendrd la posibilidad de emitir Orden de compra. Rol ADM
. Por ejemplo: Cuando se adquiere un producto que requiere inventariar o se quiera enviar la orden de compra al
Intervenido | o emP a P auerea a P Creador

proveedor para solicitarle la factura).

compra agil
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PASOS PARA EMITIR LA ORDEN DE COMPRA (opcional):

- Una vez que la compra se encuentra en estado “Intervenido”, se esta en condiciones de crear la Orden de compra.
Deberdn seleccionar el botdn “crear oc” dentro de la compra:

Compras agiles ' 2022-28-ADJ-02556

e
]

Editar Crear Adjunto(s) = | Accidn - 2114 € » rg

Borrador Pre aprobacidn Aprobacidn En autorizacidn Autorizado Pendiente intervencidn Observado Reiterado Rechazado

Adjudicacian

2022-28-ADJ-02556

Ao de la compra 2022 Fecha inicio 28/04/2022
Subtipo de Solicitud Mormal Tipo de Compra Sin Procedimiento SICE
Area especializada Contratos Corporativos Sub tipo compra Compra Agil
Descripcion
Ordenador ARACELIS LUJAN PEREZ BENTANCOUR

El sistema creara la OC en estado “borrador”, para que se puedan completar los siguientes campos:

Dentro de la pestafia “Entregas y facturas”: Ubicacidn (deberan seleccionar la ubicacidon donde se va a stockear), Forma de pago, Direccidén y horario. Luego presionar “guardar”
y “confirmar OC”, la Orden de compra quedara en estado “OC confirmado”, enviando el remito automaticamente al médulo Abastecimiento, que tendra que realizarse la
recepcion para que se genere el item facturable y asi pueda gestionarse el pago al proveedor.
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Compras &agiles | 2022-28-ADJ-02546 / Ordenes de Compra / 2022-28-0C-02303

Editar Imprimir= | Adjunto(s)« = Accidén = = F | W 5
Confirmar OC 0OC Confirmado OC Cerrada Realizad
Solicitud de presupuesto

OC en borrador

Contrato Fecha 20/04/2022 16:17:51

Proveedor 102.9 FM SRL Documento de Origen  2022-28-ADJ-02546

Nro proveedor 15086 Moneda Uyu

Descripcion Prueba compra agil

Total de lineas 1

Productos Entregas y facturas Adjuntos Datos adicionales
1-1de 1
Nro. de P Fecha . Precio IVA Precio sin Cantidad
Rengién Descripcion o Cantidad  UdM incluido VA Impuestos Subtotal s
0 ESCALERA DE ALUMINIO DE DOS HOJAS /  07/04/2022 1.000 Unidad(es) 1,500.0000 1,229.561 VA Compras 1,229 51 1.00
(VARIANTE: LONGITUD 3) 21:00:00 (22%)

Una vez emitida la factura, se debera ingresar en GRP a través del boton “CREAR PROFORMA” (Ver manual), que
visualiza el rol “ADM ingreso proforma compra agil” en cualquier estado, desde “Pre-Aprobacion” hasta “Intervenido”
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CREACION DE COMPROMISO 2 EN 1

En la Compra Agil, a partir del estado “Pre aprobacién”, un usuario con rol Solicitante de imputacion definitiva podra visualizar y presionar el botén “Solicitar Imp. Definitiva

Compras agiles /' 2022-28-ADJ-02549
Editar = Crear Adjunto(s)~ = Accidn 12/14 ¢ > = | F

Borrador Aprobacion En autorizacion Autorizado Pendiente intervencion Intervenido Observado Reiterado Rechazado

Adjudicacion I”
2022-28-ADJ-02549 Solcar i
Definitiva

Ao de la compra 2022 Fecha inicio 21/04/2022
Subtipo de Solicitud Marmal Tipo de Compra
Area especializada Contratos de Salud Sub tipo compra

Descripcion

Ordenador

Al presionar el botdn, se desplegara la siguiente ventana:

Crear compromiso

COMPLETAR
) . y _ ) . - Ano fiscal
Tipo de imputacion Compromiso 2ent Estimado por afio fiscal (.00
Aiio fiscal - Saldo a comprometer (.00 - Proveedor.
Proveedor v Una vez completado los campos, presionar el botén “Confirmar”.

(el 0 Cancelar
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Aparecera el nuevo registro de Imputacion definitiva 2 en 1, y se debera presionar el botén “Editar”.

Adjudicaciones | 2021-28-ADJ-01150 ' COMP Borrador

Adjunto(s) »  Accibn +

En financiero Devuelto finanzas Comprometido Anulado

COM P Borrador Nro imputacidn definitiva

Solicitud de definitiva R
Mro Afectacion

Mro. Contrato Particular

Nimero de adjudicacion  2021-28-ADJ-01150 Fecha 261112021
Pedido de compra 2021-28-CD-01402 Observaciones de imputacion
Descripcion Cr. Delegado Intervencion

. Fecha de intervencion
Descripcion del error

Proveedor ARNALDO C CASTROS A
Aiio fiscal 2021
Total a comprometer 102,480
Total comprometido 0
Llaves presupuestales Registracion Presupuestal Registro de llaves presupuestales

Asociar laves presupuestales

Llave presupuestal Moneda Monto moneda Monto Compromiso Error

En la pestafia “Llaves presupuestales”, presionar “Afiadir elemento” para poder ingresar las llaves presupuestales, moneda y monto a imputar.

Llaves presupuestales Registracion Presupuestal Registro de llaves presupuestales
Asociar llaves presupuestales
Liave presupuestal Moneda Monto moneda Monto Compromiso Error

| v UYU v|& 0.00 0.00 r 3

Afiadir un elemento
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Una vez ingresados todos los datos, presionar el botdn “Asociar llaves presupuestales”

Llaves presupuestales Registracion Presupuestal Registro de llaves presupuestales

I Azociar laves presupuestales I

Monto

Llave presupuestal Moneda Monto Compromiso Error

moneda
Ej 2021, Finac 24, Der-F 2, PG 3, Spa 4, Proy 89,Rubro 300000, R. Aux 325000, UE 295, Dep 295, Obra 0, Der.Obra 0, Serv 0, SMIIP Uyu 90,000.00 0.00 Z
1033

Afiadir un elemento

Se visualizard la siguiente ventana a efectos de asociar cada linea de la adjudicacién con la llave presupuestal correspondiente. Una vez realizado, presionar el botén
“Confirmar”.

Llaves presupuestales al Compromiso

Aplicar a todas las lineas O
Productos de Adjudicacion 11 de

Cadigo SICE Nombre
14,986 MANTENIMIENTO DE MOMTACARGA FIIO 10

Afiadir un elemento

Llaves presupuestales 1-1 de 1

Liave presupuestal

Ej 2021, Finac 24, Der-F 2, PG 3, Spg 4, Proy 89, Rubro 300000, R. Aux 325000, UE 295, Dep 295, Obra
0, DerObra 0, Serv 0, SMIIP 1033

- o
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A continuacién se deberd presionar al final de la linea de cada llave, el icono de Distribucidn de llaves presupuestales.

Registracon Presupusstal Registro da llaves presupusstales

Llavas presupusstalas
Aspclar llaves presupuestales
1-1da1
Monio
Liave presupuestal Moneada moneda Monto Compromiss  Error
Yy g0.000.00 9000000 &

Ej 2021, Finac 24, Der-F 2, PG 3, Spg 4, Proy 89 Rubro 300000, R. Aux
325000, LIE 295, Dep 295, Obra 0, Der Obra 0, Serv 0, SNIIP 1033

Afiadir un elemento

20,600.00

Se abrira la siguiente ventana, donde de ser necesario se deberd modificar el Monto Moneda, luego presionar el boton “Confirmar”.

Distribucion de llaves presupuestales

Ej 2021, Finac 24, Der-F 2, PG 3, Spg 4, Proy 89,Rubro 300000, R. Aux 325000, UE 295, Dep 295, Obra 0,

Llave presupuestal
Der.Obra 0, Serv 0, SNIIP 1033

Lineas de Producto 11de 1
Producto Moneda LI Ll
moneda pesos
MANTENIMIENTO DE MONTACARGA FIJO / (VARIANTE uyu 102,480.00 102,480.00
————— )

Cancelar
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En caso de ser necesario, se podra editar el campo “Total a comprometer” para que su monto coincida con el total de las llaves que aparecen en el campo “Total
comprometido”

[COMP Baorrador
Deecartar

Suivian 3 MNsreey Enfnandern DevuEelta inBreas Comprometidg Anul Bdol

COMP Borrador Nro imputacién definitiva

Saolicitud de definifua
Hro Afedtaddn

Nra. Contrato Particular

Mimera de sdjudicacién — 2034-23-A0J-01150 Facha FEH 12021 =]
Pedido de compra 2021-28-CO-01402 Dbseraciones de imputacioa
Descripcidn Cr. Delegado Intervencion
Descrpeldn del ermor Fecha de intervencién
Provegdor ARNALDO C CASTROSA
Adio fiacal 2021
Totala comprometer 102, 480
Tatal comprometide 90,000
Llaues pr Regletraclén F Reglsiro de l|Bves presupuestales

Ascoar laves presupuestales

A1-1de
Monto :
Llawe presupuestal Honeda maneda Homnie Compremise  Ermor
Ej2021, Finac 24, Der-F 2 PG 3, 8pod, Proy 89 Rubra 300000, R. Aux 325000, UE 295, Dep 295, Obra 0, DecObra 0, Serv 0, SNIP uvu 30,000.00 90,000.00 F o
10233
L Afisqrus elemento

En la pestafia “Registracion presupuestal”, se deberan completar los campos “Tipo de proveedor” (de la lista desplegable seleccionar el que corresponda) y “Tipo de
documento” (Siempre 41- Definitiva)

Llaves presupuestales Registracidn Presupuestal Reagistro de llaves presupuestales
Concepto Compromiso 2 en 1
Nro proveedor BPS 20004
Acreedores comerciales
Tipo de documento [41- DEFINITIVA|

Una vez completos todos los datos, presionar el botén “Guardar”.
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FLUJO DE IMPUTACIONES DEFINITIVAS

Para que se pueda enviar a autorizar la Compra Agil, previamente un usuario con rol “Solicitante de imputacion definitiva” deberd crear las solicitudes de Imputacién definitiva

gue correspondan con el botén “Solicitar Imp. Definitiva”, y presionar el botdn “Guardar”. Las imputaciones definitivas quedardn en estado “Borrador”. Se debera crear una
imputacion definitiva por cada proveedor incluido en la compra agil-

e Al momento de que el ordenador autorice la Compra Agil, automaticamente se pasaran las imputaciones definitivas a estado “En financiero”.

e Finanzas procesara posteriormente los compromisos. Las imputaciones definitivas quedaran en estado “Comprometido”.

En caso de que Finanzas encuentre algun error la solicitud de imputacién definitiva creada, pasara el mismo a estado “Devuelto Finanzas” a efectos que el solicitante pueda
realizar los cambios necesarios, y enviar nuevamente a estado “En financiero”.

e Una vez las imputaciones se encuentren en estado comprometido, se podré continuar con el flujo de la Compra Agil.

Pagina 12 de 12



